
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1 

к приказу от «16» августа  2018 г.  № 203/1 

Распределение обязанностей 

 при подготовке и проведении муниципальной августовской конференции 

 

Мероприятие Ответственные 

Формирование программы и порядка проведения конференции, 

состава президиума, списка награжденных 

Данилина Г.О. 

Сапелова Л.В.. 

Подготовка рекомендаций конференции Данилина Г.О. 

 

Подготовка текста выступления начальника МКУ «Управление 

образованием» 

Данилина Г.О. 

 

Подготовка списка выступающих на конференции Данилина Г.О. 

 

Оформление буклета «От национальных целей и стратегических 

задач - к качеству образования» 

Данилина Г.О. 

Сапелова Л.В. 

Макарова А.Д. 

Варакина Е.П. 

Тиражирование раздаточных материалов, изготовление и 

раздача пригласительных открыток 

Левушкина Л.С. 

Подготовка презентационного материала к докладу начальника Макарова А.Д. 

Ведение конференции, обеспечение  процедуры награждения Данилина Г.О. 

Сапелова Л.В. 

 

Формирование списка делегаций и приглашенных, 

распределение по местам в зале, оповещение всех 

приглашенных 

Сапелова Л.В. 

Варакина Е.П. 

 

Составление сметы, приобретение необходимого материала Сапелова Л.В. 

Варакина Е.П. 

Регистрация и размещение участников конференции Левушкина Л.С. 

Варакина Е.П. 

Организация работы президиума конференции, техническое 

обеспечение 

Макарова А.Д. 

Сайкин Е.В. 

Козлов П.И. 

Оформление сцены, организация доставки столов, стульев для 

президиума 

Варакина Е.П. 

Комова Г.Н. 

Организация работы выставки Данилина Г.О., 

Директора образовательных 

центров 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


